GESCHAFTSORDNUNG

1. Zweck
Die Geschéaftsordnung regelt den Geschéaftsablauf im geschaftsfihrenden Prasidium des
Verbandes.

2. Grundsidtze

Die Mitglieder des Prasidiums sind fir die Realisierung der Aufgaben fiihrungsseitig
verantwortlich. Jedes Mitglied des geschaftsfiihrenden Présidiums gestaltet seinen
Aufgabenbereich konzeptionell fiir eine Wahlperiode selbststindig und sorgt fir dessen
Umsetzung. Diese Tatigkeit wird fachlich durch die Ausschussmitglieder bzw. Priifer unterstiitzt.
Die Abstimmung der Planung sowie die Auswertung der Ergebnisse erfolgen im
geschaftsfuhrenden Prasidium und werden ggf. in Beschliissen festgeschrieben.

3. Aufgaben
Die Aufgaben der Geschaftsordnung ergeben sich aus der Satzung des Verbandes:
e Informationen an die Vereine
o Offentlichkeitsarbeit, Werbung, Medienarbeit
e  Zuarbeiten zur Fachzeitschrift ,,Deutsche Fastnacht”
e Protokollierung, Konten- und Kassenfiihrung
e Verbandsfiihrung
e Verbindung zum sowie Mitteilungen und Antrdge an den BDK
e Koordinierung der Ausschusstatigkeiten
e Kontaktpflege, Jugendarbeit
e Weiterbildung, Seminare
e Traditionspflege, Verbandsmuseum und Verbandsarchiv
e Karnevalistischer Tanzsport, Turniere, Kontakte LkTT, BKT, Sportorganisationen

4. Geschaftsverteilungsplan

Funktion Verantwortlichkeit Koordinator
. . Verbandsfiihrung BDK
Prasident/in Satzung und Ordnungen Vereine

Vizeprasident/in

stellv. Verbandsfiihrung
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Kontofuihrung Kassenprufung
Schatzmeister/in | Kassenfiihrung Steuer- und
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Protokollfiihrung
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Einzelne Tatigkeitsbereiche kdénnen auf Beschluss des geschéaftsfihrenden Prasidiums, wegen
besserer Eignung einer Person, fiir eine Wabhlperiode auf ein anderes Mitglied des
geschaftsfuhrenden Prasidiums Gbertragen werden.

5. Geschiftsablauf

e Alle Informationen an den Verband gehen tiber die Geschéftsstelle ein oder werden dort
hingeleitet. Der Prasident entscheidet liber einen Informationsfluss, er informiert die
Mitglieder des geschaftsfiihrenden Prasidiums zu gegebenem Anlass.

e Die Ausschisse sind Uber den zustdndigen Koordinator an den Informationsfluss
angebunden.

e Eingdnge sind entsprechend ihrer Dringlichkeit zu behandeln.

e Informationen von Bedeutung sind den Mitgliedsvereinen umgehend weiterzuleiten.

e Die Arbeit der Ausschiisse kann durch Richtlinien geregelt werden, welche vom
Prasidium erlassen und von den Ausschissen eingehalten werden missen.

e Jeder Ausschuss erstellt eine Jahresplanung liber die Aktivitdten und legt dazu dem
geschéftsfuhrenden Prasidium eine entsprechende Finanzplanung zur Freigabe vor.
Diese Planung soll bis zum 31.12. des Vorjahres vorliegen.

6. Offentlichkeitsarbeit

Auskiinfte und Zuarbeiten an Medien werden vom Verantwortlichen fiir Offentlichkeitsarbeit
und dem Redaktionsausschuss Uiber einen Jahresplan organisiert und vorbereitet. Die
Abstimmung erfolgt tGber das geschaftsfiihrende Prasidium, wobei vor deren Herausgabe eine
Sichtung und Freigabe durch den Prasidenten erfolgen muss.

7. Dienstreisen

Reisen im Interesse und im Auftrag des Verbandes werden durch den Prasidenten auf Antrag
nach & 3 Thiringer Reisekostengesetz genehmigt. Es wird vor Antritt der Reise ein
entsprechender Dienstreiseauftrag erstellt, welcher auch fir die Abrechnung zwingend
notwendig ist. Zusammen mit dieser Abrechnung ist ein Reisebericht dem geschaftsfiihrenden
Prasidium vorzulegen.



Bei besonderen Ehrungen in den Mitgliedsvereinen sollte

Prasidiumsmitglied im Auftrag des Prasidenten anwesend sein.

nach Moglichkeit ein

8. Archivierung

Wichtige Unterlagen und Verbandseigentum werden in der Geschaftsstelle aufbewahrt bzw. ein
entsprechender Nachweis dort gefiihrt. Archivgut wird durch die Ausschussvorsitzenden und die
Prasidiumsmitglieder iber den Prasidenten dem Brauchtumsarchiv in Wasungen libergeben.

9. Personelle Besetzung

Nach jeder Wahl zum geschéftsfiihrenden Prasidium und Berufung in die Fachausschiisse des
Verbandes wird eine entsprechende Ubersicht mit den Verantwortlichen und Berufenen
gefertigt und den Mitgliedsvereinen zur Verfligung gestellt. Eine aktuelle Version dieser
Ubersicht, mit eventuell erfolgten Anderungen wihrend der Wahlperiode, wird auf der
Internetseite des Verbandes bereitgestellt.

10. Schlussbestimmung

Die Geschaftsordnung beinhaltet allgemeine Regelungen und greift nicht in die Satzung ein. Sie
wurde am 07.10.1995 zur konstituierenden Sitzung des geschaftsfihrenden Prasidiums erstellt
und letztmalig am 15.03.2025 Uberarbeitet.

Spezielle oder weiterfiihrende Fragen sind im geschéftsfiihrenden Prasidium zu kldren.

llmenau, 15.03.2025
Christoph Matthes
Prasident

ADRESSINFORMATIONEN

Landesverband fiir karnevalistischen
Tanzsport in Thiiringen e.V. (LKTT)

Geschéftsstelle BDK
Direrstrae 151

66424 Homburg

Tel: 06841-993712-0

Fax: 06841-993712-1
www.karnevaldeutschland.de
geschaeftsstelle@karnevaldeutschland.de

Jessica Mérstedt (1. Vorsitzende)
Sackgasse 4

99820 Horselberg-Hainich

Tel.: 01516-4426326
jmoerstedt@|lkt-thueringen.de

Zentralarchiv und Passstelle BDK
Postfach 10

97302 Kitzingen

Tel: 09321-23555

GEMA

Bayreuther StraRe 37
10787 Berlin

Tel.: 030-2124500
www.gema.de
gema@gema.de

ARAG Allg. Versicherung AG
Sportversicherung

ARAG Platz 1

40472 Dusseldorf

Tel: 0211-9633784
www.arag-sport.de

Kiinstlersozialkasse
GokerstraRe 14

26384 Wilhelmshaven

Tel.: 01803-575100
www.kuenstlersozialkasse.de






